(DİSİPLİN CEZASI ÖRNEK)
T.C



EGE ÜNİVERSİTESİ ………… 

Sayı
:  


              


Bornova / İZMİR

Konu
:  







       

Sayın ……….

………………….’nın …….. tarihli ve …….. sayılı yazısı ve ekleri ilişiktedir.

Anılan yazı ve eklerinin tetkiki neticesinde …….. Makamımızca ………… hakkında disiplin soruşturması açılmasına ve soruşturmacı olarak da şahsınızın görevlendirilmesine karar verilmiştir.

Bilgilerinizi ve hazırlayacağınız soruşturma raporunu da içeren soruşturma dosyası aslının …………. gönderilmesi yönünde gereğini rica ederim.

Ek: ……..

YEMİNLİ KÂTİP TUTANAĞI

T.C



EGE ÜNİVERSİTESİ ………… 

Sayı
:  


              


Bornova / İZMİR

Konu
:  







       

…………… Makamının  …………… tarih ve …….. sayılı soruşturma emrine dayanarak disiplin soruşturması başlatıldı.

Soruşturma süresince yazı işlerini yürütmek üzere ……doğumlu ……… TC Kimlik Numaralı ……. yeminli katip olarak görevlendirilmiş ve duyduklarını bildiklerini kimseye söylemeyeceğine dair yemin ettirildi. 

…/…/20..

Yeminli Katip


                                               Soruşturmacı 

İmza                                                                                       İmza

ŞİKÂYETÇİ İFADEYE ÇAĞRI YAZISI    

T.C



EGE ÜNİVERSİTESİ ………… 

Sayı
:  


              


Bornova / İZMİR

Konu
:  







       

Sayın, ,,,,,,,,,,
……

…… makamının …… günlü ve … sayılı kararı ve …… suçlaması ile  …… hakkında disiplin soruşturması açılmıştır.
 Bu konu hakkında şikâyetçi sıfatı ile ifade vermek ve varsa yazılı/sözlü delillerinizi açıklamak üzere …… günü saat ……de …… da hazır bulunmanız gerekmektedir.

Bilgileriniz ve gereği rica ederim.



















 



Soruşturmacı
SORUŞTURULAN İFADEYE ÇAĞRI YAZISI
T.C



EGE ÜNİVERSİTESİ …….
Sayı
:  



              



Bornova / İZMİR

Konu
:  







       

Sayın 
……….”……….” fiilini işlediğiniz iddiası ile hakkınızda …..tarih ve E…. Sayılı yazısı ile başlatılan disiplin soruşturmasını yürütmekle görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Söz konusu olay ile ilgili olarak hakkınızda yapılan soruşturmada ….mak suretiyle 2547 sayılı Kanunun 53. maddesinin (b) fıkrasının 3. bendinin (…) bendinde yer alan …… suçunu işlediğiniz belirtildiğinden, konuya ilişkin savunmanızı, bu yazıyı aldığınız tarihten itibaren 7 gün içinde tarafıma iletmenizi, bu süre içinde savunma vermediğiniz takdirde savunmadan vazgeçmiş sayılarak, mevcut delillere göre karar verileceğinin bilinmesini rica ederim.  









 Soruşturmacı
TANIK İFADEYE ÇAĞRI YAZISI    

T.C



EGE ÜNİVERSİTESİ …….
Sayı
:  



              



Bornova / İZMİR

Konu
:  







       

Sayın, 

…… makamının …… günlü ve … sayılı kararı ve …… suçlaması ile  …… hakkında disiplin soruşturması açılmıştır.
 Bu konu hakkında tanık sıfatı ile ifade vermek ve varsa yazılı/sözlü delillerinizi açıklamak üzere …… günü saat ……de …… da hazır bulunmanız gerekmektedir.

Bilgileriniz ve gereği rica ederim.










 Soruşturmacı
TEBLİĞAT BELGESİ     

GÜNLÜDÜR                                            GİZLİ                                              KİŞİYE ÖZEL

T E B L İ Ğ A T  B E L G E S İ

……………. tarafından gönderilen ekli zarfta bulunan GİZLİ – GÜNLÜDÜR - KİŞİYE ÖZEL işaretli ………… tarihli ve E-………. sayılı yazıyı aldım, tebellüğ ettim.

TEBLİĞ EDENİN:                                                   TEBELLÜĞ EDENİN:

ADI SOYADI :................................................           ÜNVANI: ...............................................
GÖREVİ        :.................................................           ADI SOYADI :........................................
İMZASI         : ................................................           GÖREV YERİ:  .......................................





              
 TESLİM TARİHİ: ...................................







 İMZASI :..................................................

ŞİKÂYETÇİ İFADE TUTANAĞI     

SORUŞTURMACI

: (Soruşturmacının unvanı, adı ve soyadı) 
ŞİKAYETCİNİN KİMLİĞİ: 

Unvanı, Adı ve Soyadı
: 
Baba Adı


:

Ana Adı


:

Doğum Yeri ve Tarihi
:

T.C. Kimlik Numarası           :

Telefon Numarası

:

Medeni Hali


: 

Ev Adresi


:
İş Adresi


:
İFADE TARİHİ VE YERİ
: …… gün, saat …’de …… yerde

İFADEYİ YAZAN

: Yeminli Kâtip (Unvanı, adı ve soyadı)

YEMİNİN ŞEKLİ

: Kâtip ……….’ e usulü dairesinde yemini ettirildi. 

  İlgiliye yemin ettirilmedi.

Soru
1: Şikâyetçiye soruşturma konusu olay hakkında söylemek istedikleri soruldu.

Cevap
1:

Soru
2: 

Cevap
2:

Olayla ilgili başka bir söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim yoktur dedi. Okundu, imzası alındı. (Tarih)  

    ……..….                                           ………



           …….…

Soruşturmacı

                  
 Yeminli Kâtip 

                         Şikayetçi
SORUŞTURULAN İFADE TUTANAĞI     

SORUŞTURMACI

: (Soruşturmacının unvanı, adı ve soyadı) 
SORUŞTURULANIN KİMLİĞİ: 

Unvanı, Adı ve Soyadı
: 
Baba Adı


:

Ana Adı


:

Doğum Yeri ve Tarihi
:

T.C. Kimlik Numarası           :

Telefon Numarası

:

Medeni Hali


: 

Ev Adresi


:
İş Adresi


:
DİSİPLİN SUÇU

: (Disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu

                                            
   oluşturan fiilin ayrıntılı açıklaması)

İFADE TARİHİ VE YERİ
: …… gün, saat …’de …… yerde
İFADEYİ YAZAN

: Yeminli Kâtip (Unvanı, adı ve soyadı)
YEMİNİN ŞEKLİ

: Kâtip …………’ e usulü dairesinde yemini ettirildi. 

  İlgiliye yemin ettirilmedi.

SAVUNMA


:
Soru
1: Disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu oluşturan eylem ilgiliye

           anlatıldı. Disiplin soruşturması konusu olayla ilgili olarak bildiklerini anlatması  

           istendi.

Cevap
1:
Soru
2: 

Cevap
2:

Olayla ilgili başka bir söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim yoktur dedi. Okundu, imzası alındı. (Tarih)  
   …………                                      …………



…….…

Soruşturmacı

                    Yeminli Kâtip 

                    Soruşturulan 

TANIK İFADE TUTANAĞI     

SORUŞTURMACI

: (Soruşturmacının unvanı, adı ve soyadı) 
TANIĞIN KİMLİĞİ
: 

Unvanı, Adı ve Soyadı
: 
Baba Adı


:

Ana Adı


:

Doğum Yeri ve Tarihi
:

T.C. Kimlik Numarası           :

Telefon Numarası

:

Medeni Hali


: 

Ev Adresi


:
İş Adresi


:
İFADE KONUSU

: (Üniversitemizde ……’da olarak görevli ilgilinin işlediği iddia

edilen, disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu oluşturan fiil nedeniyle tanık ifadesinin alınması)
İFADE TARİHİ VE YERİ
: …… gün, saat …’de …… yerde

İFADEYİ YAZAN

: Yeminli Kâtip (Unvanı, adı ve soyadı)

YEMİNİN ŞEKLİ

: Katip ….. ve ifade veren tanık ……,a  usulü dairesinde

  yemin ettirildi. 

Soru
1: Üniversitemizde ……’da olarak görevli ilgilinin işlediği iddia edilen, disiplin

soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu oluşturan eylem tanığa anlatıldı. 

Disiplin soruşturması konusu olayla ilgili olarak bildiklerini anlatması istendi.

Cevap
1:

Soru
2: 

Cevap
2:

Olayla ilgili başka bir söyleyeceği olup olmadığı soruldu. Başka bir söyleyeceğim yoktur dedi. Okundu, imzası alındı. (Tarih)  

    ……..….                                       
………



…….…

Soruşturmacı

                   Yeminli Kâtip               
                          Tanık

EK SÜRE TALEP YAZISI 
………………
Sayı
:  




              


Bornova / İZMİR

Konu
:  









……………………
İlgi :  …… günlü ve …… sayılı yazınız.
İlgide kayıtlı yazınız ile …… hakkında (fiil)ini işlediği iddiası ile, …… tarihinde, makamınızca disiplin soruşturması açılmış ve soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.

…… nedeniyle soruşturmanın yasal süresi içinde bitirilmesi mümkün gözükmemektedir. Soruşturmanın tamamlanabilmesi için ek süreye ihtiyaç vardır. …… tarihine kadar …… günlük ek süre verilmesini,

Saygılarımla arz ederim. (Tarih)  










 Soruşturmacı
SORUŞTURMA RAPORU     
SORUŞTURMA ONAYI
: Soruşturma emrini veren makam, soruşturma emrinin

tarih ve sayısı ile soruşturulanın adı ve soyadı  yazılacaktır.

ŞİKAYETÇİNİN KİMLİĞİ
:
SORUŞTURULANIN KİMLİĞİ
:Soruşturulanın unvanı adı ve soyadı, baba adı,
                                                            ana adı, doğum yeri ve tarihi, medeni hali, ev adresi ve

 iş adresi yazılacaktır.

SORUŞTURMA KONUSU
: Disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu oluşturan fiilin ayrıntılı açıklaması. 

FİİLİN İŞLENDİĞİ TARİH
: Suçun işlendiği tarih/tarihler yazılacaktır.

SORUŞTURMAYA BAŞLAMA TARİHİ
: 

SORUŞTURMA SAFHALARI
: Soruşturma sırasında yapılan tüm işlemler tarih sırasına


  göre maddeler halinde yazılacaktır. Bu sıralama
                                                             görevlendirme emri ve varsa ekleri dosyanın en altında,   

  soruşturma raporu ve üst yazı en üstte olmak üzere ve 
  en eski tarihliden en yakın tarihliye doğru aşağıdan 
  yukarıya sıralanmalıdır.  

DELİLLER



: Soruşturma sırasında toplanan tüm deliller

                                                             (ifadeler, yazışmalar) tarih sırasına göre maddeler

  halinde yazılacaktır.
ŞİKAYETÇİNİN İFADESİ

:
SORUŞTURULANIN İFADESİ
: Soruşturulanın soruşturma sırasında verdiği ifadesi

              özetlenecektir.

TAHLİL VE DEĞERLENDİRME
: Şikâyetçi, soruşturulan ve tanık ifadeleri ve toplanan
  
  diğer deliller nazara alınarak her bir suç maddesi tahlil                                       

  edilerek, disiplin suçunun unsurlarının oluşup 

  oluşmadığı ve disiplin yönetmeliği hükümlerine göre 

  tecziyesinin gerekip gerekmediği belirtilecektir.  

SONUÇ VE KANAAT 
: Bu bölümde yapılan değerlendirme sonucunda, olayın
 suç teşkil edip etmediği, ediyorsa, ………..maddesinin….fıkrasının …bendi (maddenin açılımı yazılacak) hükümleri uyarınca soruşturulan   hakkında cezanın karşılığı olan yönetmelik maddesi ve ceza teklif edilecektir.

Soruşturmacı






Unvanı, adı – soyadı 





tarih ve imzası 
T.C



EGE ÜNİVERSİTESİ …..
Sayı
:  
…….


              



Konu
:  
(……)





        

………….…

İlgi: ……. tarihli ve …….. sayılı yazınız. 



İlgide kayıtlı ………. onayı ile görevlendirilmiş olduğum disiplin soruşturması tamamlanmış olup, konuya ilişkin soruşturma raporunu içeren ………… ekte yer almaktadır.


Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim.












Soruşturmacı

EK: …………….
SORUŞTURMA DOSYASI DİZİ PUSULASI 

1.
Disiplin suçu işlendiğini bildiren dilekçe  




2.
Disiplin amirinin …… gün ve …… sayılı soruşturma onayı ve soruşturmacı tayin yazısı

3.        Ek süre istem yazısı

4. 
Disiplin amirinin ek süre talebine ilişkin cevabi yazısı

5.
Soruşturmacının …… tarihli “ilgili”ye savunma istem yazısı 
6.
Soruşturmacının …… tarihli “tanık” ifade istem yazısı  




7.
….. tarihli bilirkişi incelemesi yaptırılmasına ilişkin istem yazısı

8.
….. tarihli, …… tarihinde ….. yerde keşif yapılacağı ve keşif sırasında hazır bulunması istenen kişilere gönderilen yazı suretleri

9.
(ilgili)nin …… tarihli savunma tutanağı
10.
(Tanık)ın …… tarihli ifade tutanağı

11.
Personel Daire Başkanlığının ….. günlü ve …… sayılı sicil özeti ekli yazısı

12.
Bilirkişi raporu

13.
Keşif tutanağı

14.
Soruşturma raporu

Teslim Eden :




Teslim Alan :


Teslim Tarihi:

Soruşturmacının



Görevli Memurun

……/……/…… 

Unvanı, Adı ve Soyadı


Unvanı, Adı ve Soyadı

İmzası





İmzası

PAGE  
13

