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Birim Adi Hukuk Miisavirligi
Alt Birim Ad1

Goirev Unvam Avukat

Gorevin Bagh Hukuk Miisaviri
Oldugu Unvan

Astlan -

Vekalet/Gorev Devri | -

Gorevin Gerektigi o
Nitelikler

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak
Avukatlik Kanununda belirtilen sartlara haiz olmak

Gorev Alam

Hukuk Miisavirliginde kendisine tevzi edilen is ve islemleri yasal siire¢
icerisinde Mevzuata uygun olarak Kurumun amag ve ilkeleri dogrultusunda
yapmak.

Temel Gorev ve

Kendisine tevzi edilen islerde;

Universitemizin ~ personel, &grenci  diger kisi ve kurumlarla olan
uyusmazliklarinda, adli ve idari yargi mercileri oniinde iiniversitemizi vekil
sifatiyla temsil ederek haklarini savunmak.

Universitemizin idari taraflarina yiiriirliikteki mevzuata uygun olarak icrasinda ve

Sorumluluklar diger hukuki konularda danigmanligin1 yapmak
Icra Midirliiklerinde icra dosyalarinin takip edilmesini saglamak.
e Kurul ve komisyonlarda hukuki danismanlik yapmak.
e 657 sayili Kanunun verdigi yetkiler
e 1136 sayil1 Avukatlik Kanunun verdigi yetkiler
e Hukuk Miisavirliginde belirlenmis standartlara uymak
Yetkileri e Ust yoneticiler tarafindan imzalanacak yazilari paraflamak
e EBYS Kullanimi
o Rektorligii adli-idari birimlerde temsil
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanmak
Yetkinlik Dlzeyi Temel Teknik Yonetsel
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
KALITE BIRIM KOMiSYONU UYESI KALITE BIRIM SORUMLUSU ibrahim CiFTCi
lknur CILLI Fulay GULTEKIN Hukuk Miisaviri V.




Gorev I¢in Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Analiz yapabilme

Orta diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi1
Ozel bilgileri paylasmama

Degisim ve gelisime acgik olma

Diizgun diksiyon

Duzenli, dikkatli ve disiplinli galisma
Hosgoriilii olma
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* 6K57 Sa}éﬂl e Resmiyazisma usulleri | o Ozel bilgileri
anunda bilgisi paylasmama
bael!t'lr;'rllen e Bilgisayar ve ofis e Zaman yonetimi
‘faslrnak araclarini lfuua?labllme . Planla}ma ve
e 1136 sayih e Mevzuat bilgisi ve organizasyon
kanunda uygulama e Sonug odaklilik
belirtilen e Ofis programlarim e Problem gozme
sartlari kullanabilme e Dikkatli ve hatasiz
tagimak e Problem ¢ézme ve calisma
* Bilgi Uretkenlik o Hesap verebilirlik
paylasim o Istatiksel ¢oziimleme P
e Ekip/takim yapabilme
gall§mas1 e Ictihat programlarini
e Veri toplama etkin kullanabilme
e Dizenlive
disiplinli
calisma
e Kurumsal ve
etik
prensiplere
baglilik
e Etkin yazili
ve sozli
iletisim
e Hizmet
odaklilik
e Temsil
yetenegi
Analitik diistinebilme

HAZIRLAYAN
KALITE BiRiM KOMiSYONU UYESI

Ilknur CILLI

KALITE BiRiM SORUMLUSU

KONTROL EDEN

Fulay GULTEKIN

ONAYLAYAN
ibrahim CIFTCi
Hukuk Miisaviri V.
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Ikna kabiliyeti

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Matematiksel kabiliyet

Zaman yonetimi

Ofis programlarini ve araglarini etkin kullanma
Mevzuat bilgisi ve uygulama

Analiz ve raporlama

Stres yonetimi

Dikkat ve is takibi

Sozlii ve yazili anlatim

Bilgiye ulagma, 6grenme ve paylasma

Diger Gorevlerle
Hiskisi

Birimin diger esdeger gorevli personeli ile karsilikli 6grenme, isbirligi,

uyum ve esgiidiim iligkisi

Gorev alan1 ¢ergevesinde diger birim, kurum ve kuruluslarin temsilcileri

ile danismanlik iligkisi

Ekip veya bireysel yapilan isin uygulanmasinda iist amire raporlama

iliskisi

Yasal Dayanaklar

657 sayil1 Kanun
1136 sayili Avukatlik Kanunu
2547 sayil1 Kanun
2914 say1il1 Kanun
2809 say1l1 Kanun
3071 sayil1 Kanun
4982 say1il1 Kanun
5070 sayili Kanun
5434 sayili Kanun
5510 sayili Kanun
7075 sayil1 Kanun

TEBLIiG EDEN
Ibrahim CIFTCI
HUKUK MUSAVIRI V.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
KALITE BIRIM KOMiSYONU UYESI KALITE BIRIM SORUMLUSU ibrahim CiFTCi
ilknur CILLIi Fulay GULTEKIN Hukuk Miisaviri V.
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TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi
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