
 
 
 

 
 
 
 
 
 

                  
"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

                Aydınlık Gelecek”                                            

HASSAS GÖREV ENVANTER FORMU (Ek-2) 

Doküman No FRM-HKM-0002 

Yayın Tarihi 24.11.2023 

Revizyon Tarihi 09.02.2026 

Revizyon No 1 

HARCAMA BİRİMİ :HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ 

ALT BİRİM               : 

Sıra 

No 
Hassas Görevler 

Hassas Görevin  

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim Amiri 

Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları) 
 

HAZIRLAYAN 
KALİTE BİRİM KOMİSYONU ÜYESİ    

İlknur ÇİLLİ 

KONTROL EDEN 

KALİTE BİRİM SORUMLUSU 

Fulay GÜLTEKİN 

 

ONAYLAYAN 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

Adres : Ege Üniversitesi Rektörlüğü  
Hukuk Müşavirliği 35040 Gençlik Cad. No:12 Bornova / İZMİR 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0232 311 2162 
www.hukuk.ege.edu.tr 
hukukisl@mail.ege.edu.tr 

 

   

 

   

 
 

 

 

1 Avukatlık Hizmetleri Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

2 Hukuk Yazışma Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

3 Disiplin ve Ceza Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 
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4 Adliye İşleri Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

5 İcra Servisi Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

6 Etik Kurul Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 



 
 
 

 
 
 
 
 
 

                  
"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim, 

                Aydınlık Gelecek”                                            

HASSAS GÖREV ENVANTER FORMU (Ek-2) 

Doküman No FRM-HKM-0002 

Yayın Tarihi 24.11.2023 

Revizyon Tarihi 09.02.2026 

Revizyon No 1 

HARCAMA BİRİMİ :HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ 

ALT BİRİM               : 

Sıra 

No 
Hassas Görevler 

Hassas Görevin  

Yürütüldüğü Birim 
Sorumlu Birim Amiri 

Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin 

Sonuçları) 
 

HAZIRLAYAN 
KALİTE BİRİM KOMİSYONU ÜYESİ    

İlknur ÇİLLİ 

KONTROL EDEN 

KALİTE BİRİM SORUMLUSU 

Fulay GÜLTEKİN 

 

ONAYLAYAN 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

Adres : Ege Üniversitesi Rektörlüğü  
Hukuk Müşavirliği 35040 Gençlik Cad. No:12 Bornova / İZMİR 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0232 311 2162 
www.hukuk.ege.edu.tr 
hukukisl@mail.ege.edu.tr 

 

   

 

   

 
 

7 Mutemetlik/E Bütçe İşlemleri Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

8 Evrak İşleri Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

9 Birim Evrak Havale Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

10 Öğrenci Soruşturması Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 
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-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

11 Rektörlük CİMER Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

12 Birim CİMER Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

13 
Yıllık Faaliyet Raporunun 

Hazırlanması İşlemleri 
Hukuk Müşavirliği 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Kurumsallaşmanın gecikmesi 

-Güven ve Kurum itibar kaybı 

14 E-Tebligat Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Görevin aksaması 

-Kurum itibar kaybı 

-Kaynak ve zaman israfı 
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-Cezai işlem 

-Hak kaybı 

-Birim itibar kaybı 

15 
Taşınır Kayıtların Giriş ve Çıkış 

İşlemleri 
Hukuk Müşavirliği 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı  

-Kurum itibar kaybı  

-Cezai İşlem  

-Görevin aksaması 

16 Malzeme Talebi İşlemleri Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı 

-Görevin aksaması 

17 
Taşınırların Kontrol ve Sayım 

İşlemleri 
Hukuk Müşavirliği 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Kamu zararı 

-Kaynak ve zaman israfı  

-Görevin aksaması 

18 
Birim Web Sitesinin 

Güncellenmesi İşlemleri 
Hukuk Müşavirliği 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Kurumsallaşmanın gecikmesi  

-Güven ve birim itibar kaybı  

-Görevin aksaması 

-Görev kalitesinin düşmesi 

19 
Hurda Yoluyla Malzeme Çıkış 

İşlemleri 
Hukuk Müşavirliği 

İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Kamu zararı  

-Kaynak ve zaman israfı  

-Kurum itibar kaybı  
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-Cezai işlem 

-Görevin aksaması 

20 Personel Özlük İşleri Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Hak kaybı 

 

21 Özel Kalem Hukuk Müşavirliği 
İbrahim ÇİFTÇİ 

Hukuk Müşaviri V. 

-Kurumsallaşmanın Gecikmesi,  

-Güven ve Birim İtibar Kaybı,  

-Görevin Aksaması,  

-Görev Kalitesinin Düşmesi 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


